	Чек-лист по срокам сдачи документов педагогами

	№ п/п
	Перечень документов
	Кому сдать
	Дата
	Отметка о выполнении

	1
	Календарный учебный график с продолжительностью внеурочной деятельности 
	Старшему методисту Кирюхиной Э.А.
	01.09-07.09
	

	2
	План совместной деятельности
	Старшему методисту Кирюхиной Э.А.
	01.09-07.09
	

	3
	Временное расписание
	Зам.директора Потаповой М.Ю.
	29.08-01.09
	

	4
	Списки 2-го и последующих годов обучения:
- в бумажном виде,
- в электронном виде в сети Папка Сотрудники – Папка Свинцова- Папка Списки 26-27
	Ст.методисту Куприной М.В.
	01.09-02.09
	

	5
	Рабочие программы
	Ст.методисту Веревкиной С.М.
	01.09-07.09
	

	6
	Документы для обучающихся с ОВЗ
	Методисту Козловой Е.А.
	01.09-07.09
	

	7
	Педагогическая нагрузка
	Зам.директора Потаповой М.Ю.
	01.09-02.09
	

	8
	Списки 1-го года обучения:
- в бумажном виде,
- в электронном виде в сети Папка Сотрудники – Папка Свинцова- Папка Списки 26-27
	Ст.методисту Куприной М.В.
	07.09-09.09
	

	9
	Статистическая отчетность
	Ст.методисту Куприной М.В.
	07.09-09.09
	

	10
	Постоянное расписание
	Зам.директора Потаповой М.Ю.
	09.09
	

	11
	Персонифицированный план педагога
	Ст.методисту Веревкиной С.М.
	до 14.09
	

	12
	Журналы учета работы педагога
	Зам.директора, ст.методистам
	25.09-30.09
	

	13
	Личные дела
	Ст.методисту Куприной М.В.
	30.09-15.10
	

	14
	Журналы регистрации заявлений 1 года обучения
	Делопроизводителю Невежиной Н.В.
	30.09-15.10
	


Чек-лист с конкретными данными
	ФИО педагога

	Календарный учебный график с продолжительностью внеурочной деятельности 
	1 кл.________ мин.
2-4 кл. ______ мин.
5-9 кл. ______мин.


	

	План совместной деятельности
	
	

	Педагогическая нагрузка 
всего ___часов, из них
МЗ _________
СЗ _________
	программа ____________________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся

программа ____________________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся

программа _______________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся

программа _______________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся

программа _______________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся
программа _______________
год обучения____групп __по __часов, 
___ уч-ся
	

	Списки детей со статистической отчетностью (Куприной М.В.)
	МЗ – детей ____, часов __, групп ___,
С.З - детей ____, часов __, групп ___,
ОВЗ - детей ___, часов __, групп ___,
ОВЗ инд.об. ___ детей, ___часов
[bookmark: _GoBack]Итого: ___детей, ___часов, __групп
	

	Расписание 
	____ раз по ____ часа

____ раз по ____ часа

____ раз по ____ часа

	

	Рабочая программа

	
	



